UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Doc lap - Tw do - Hanh phac

Sé: 79 /2024/QD-UBND Thanh Héa, ngay 25 thang 11 ndm 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché phdi hop thuc hién chirc ning, nhiém vu,
quyen han giira Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
Dang ky dat dai véi co quan chirc ning quan ly dat dai cap huyén,
UBND cap huyén, co’ quan tai chinh, co quan thué va céc co quan,
don vi khac co6 lién quan trén dia ban tinh Thanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt T6 chire chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludat Ban hanh van ban quy pham phap ludtngay 22/6/2015;

Can cir Ludt sita doi bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
phamphap ludtngay 18/6/2020;,

Can cir Ludt Padt daiso 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii quy

dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh ddt dai;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 ciia Chinh phii quy
dinh vé dang ky bién phép bdo dam;

Can cit Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé dieu tra co ban dat dai; dang ky, cap gidy chung nhdan quyén sudung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

Can cit Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé chi tiét thi hanh motsé diéu cua Ludt Pat dai;

Can cit Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé tien sir dung dat, tien thué dat;
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Can cir Théng tw s6 10/2024/TT-BINMT ngay 29/7/2024 ciia Bé Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy chung nhdan quyén su
dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh sé
1680/TTr-STNMT ngay 26/10/2024.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop thuc hién
chirc ning, nhiém vy, quyén han gitta Van phong Pang ky dét dai, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai voi co quan chirc ning quan Iy dat dai cap huyén, Uy ban
nhan dan cép huyén, co quan tai chinh, co quan thué va céc co quan, don vi khac
cé lign quan trén dia ban tinh Thanh Hoa (cé Quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu huc ké tir ngay 10 thang 12 nim 2024.

Bii bo Quyét dinh s6 06/2020/QD-UBND ngay 14 thang 01 nim 2020 cta
UBND tinh Thanh H6a vé viéc ban hanh Quy ché phdihop giita Van phong Ding
ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai v6i cac co quan, don vi ¢6 lién
quan trong vi¢c thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Van phong Pang ky dat dai
Thanh Hoa truc thugc Sé Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dbc cac So: Tai nguyén va
Mbi trudng, Ké hoach va Pau tu, Giao thong van tai, Xay dung, Tu phap, Nong
nghiép va Phét trién nong thon; Cuc trudng Cuc Thué tinh Thanh Hoa; Giam dbc
Ngan hang Nha nuéc Chi nhanh Thanh Héa; Giam dbc Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh; Gidm dbc Van phong Pang ky dét dai Thanh Hda, Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu
tich UBND cac xa, phuong, thi tran va céc to chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 Quyét dinh; KT. CHU TICH

- Bo Tai nguyén va Mai truong (dé b/cao); PHO CHU TICH

- BO Tu phap (dé b/céo); )

- Thuong truc Tinh ty, HDND tinh (dé b/cao);
- Poan Dai biéu Qudc hoi tinh (dé b/cao);

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh (dé b/c4o);
- Cbng bao tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh Thanh Hoa;
- Luu: VT, KSTTHCNC.

Lé buc Giang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Doc lap - Tw do - Hanh phlc
QUY CHE

Phoi hop thuc hién chirc niing, nhiém vu, quyén han giira Viin phong
Piing ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai véi co quan
chirc ning quan ly dat dai cap huyén, UBND cép huyén, co quan tai chinh,
co quan thué va cac co quan, don vi khac c¢6 lién quan
trén dia ban tinh Thanh Hoa
(Kém theo Quyét dinhso: 79 12024/0D-UBNDngay25 / 11/ 2024
cua Uy ban nhan ddn tinh Thanh Hoa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé nguyén tac, phuong thic, nd1 dung, trach
nhiém phoi hop gitta Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai voi céc co quan, don vi ¢6 lién quan trén dia ban tinh Thanh Héa trong
viéc giai quyét cac nhiém vu lién quan dén dang ky dat dai, dang ky bién dong dat
dai, cap Gidy chung nhan.

2. Bditugng ap dung

a) Cac co quan hanh chinh nha nuéc.

b) Céc co quan, t6 chirc va c4 nhan lién quan dén viéc thuc hién tha tuc
hanh chinh vé dang ky dat dai, ding ky bién dong dat dai, cap Gidy ching nhin
trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Diéu 2. Cac cum tir viét tit

1. Gidy chtng nhan quyén sir dung dat; Gidy chimg nhan quyén s hiru nha
& va quyén st dung dat &; Gidy chimg nhan quyén s hitu nha &; Gidy chimg nhin
quyén s hitu cong trinh xay dung; Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét; Gidy chimg nhan quyén st dung
d4t, quyén so hitu tai san gin lién véi dat viét tat 1d “Gidy chimg nhan”.

2. Vian phong Piang ky dat dai Thanh Hoa viét tat 1a “Vian phong Pang ky
dat dai”.

3. Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai tai cac huyén, thi xa, thanh phd
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viét tat [d “Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai”.

4. Uy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh phd viét tat la “UBND cép
huyén”.

5. Uy ban nhan déan céc xd, phuong, thi tran viét tt 1a “UBND céap xa”.

6. Phong Tai nguyén va Moi trudng cac huyén, thi x3, thanh phd viét tit 1a
“Phong Tai nguyén va Moi truong”.

7. T chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chuc
nudc ngoai ¢d chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai
viet tat 1a “td chuc”.

8. Canhan trong nudc, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai, nguot goc Viet Nam dinh cu & nude ngoai viet tat la “canhan”.

Piéu 3. Muc dich ciia viéc phdi hop

1. Tang cudng trach nhiém, ning luc t6 chirc va sy phdi hop giita céc co
quan lién quan.

2. Bam bao su chi dao thdng nhit trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc dat dai nham nang cao chat luong, hi€u qua phuc vu cho t6 chic
va cong dan.

Diéu 4. Nguyén tic phodi hop

1. Bao dam déng b0, théng nhét, chit ché, kip thoi, cong khai, minh bach.

2. Xac dmnh r0 co quan, don vi chu tri, don vi phéi hop; trach nhi¢m, quyén
han cta ngudi dung dau co quan, don vi, cua cong chirc, vién chire, nguoi lao
dong; ndi1 dung, thoi gian, céch thirc thuc hién; thong tin, bao cao.

3. Tuéan thu céac quy dinh cua phap luat hién hanh; phu hop véi chirc nang,
nhiém vu, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong ctia timg co quan, don vi va trach
nhiém, quyén han cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Nang cao tinh chtt dong phdi hop dong thoi dam bao trinh ty, thu tuc,
thoi gian thuc hién theo cac quy dinh hién hanh va cap nhat cac quy dinh méi
trong qua trinh trién khai thuc hién cong viéc; ting cudng phdi hop lién thong
dién tir, dich vu cong truc tuyén.

5. Cac bén lién quan phai chu dong cing phdi hop, ban bac giai quyét céc
vudng mac, phat sinh trong qué trinh phoi hgp gidi quyét hd so, néu co6 vuong
mac ma cac bén khong thong nhat dugc cach gidi quyét thi co quan chu tri béo
40 cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 5. Phwong thirc phoi hop

1. Lay y kién bang van ban dugc thuc hién kip thoi, phit hop voi quy dinh
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cua phap luat va dugc thyc hién nhu sau:

a) Co quan chi tri ¢6 vin ban dé nghi dén cac co quan phdi hop, trong thoi
han dugc an dinh tai vin ban dé nghi cua co quan chu tri, co quan phéi hop co
trach nhiém tra 10i bang vin ban cho co quan chu tri. Trudng hop khong quy dinh
thoi gian tra 1oi thi trong 05 ngay lam viéc co quan phdi hop c6 trach nhiém tra
161 bang van ban cho co quan ch tri.

b) Co quan phdi hop chiu trach nhiém vé cac thong tin di cung cép cua
minh. Trudng hop co quan phdi hop dd qua thoi gian quy dinh ma chua hodc
khong cung cap thong tin theo dé nghi clia co quan chu tri thi phai néu 16 1y do va
chiu trach nhiém truéc UBND tinh.

2. Léy v kién tai cudc hop hoac phéi hop kiém tra thuc dia:

a) Co quan chi tri t6 chirc cudc hop hodc kiém tra thuc dia c6 trach nhiém
chuan bi day du hod so, tai liéu co lién quan va gii cho cac co quan phdi hop trude
thoi gian to chirc cudc hop hodc kiém tra thuc dia trong thoi gian 03 ngay lam
viéc. Co giéy moi1 hop hoac kiém tra thuc dia, trong d6 xac dinh thanh phﬁn tham
du, thoi gian, dia diém, noi dung cudc hop hoac kiém tra thuc dia. Truong hop 0
chtrc hop hodc kiém tra thuc dia dot xuat, chua chuin bi duoc tai liéu, ndi dung
thi co quan chu tri phai néu 10 Iy do.

b) Co quan phdi hop c6 trachnhiém ctr cong chirc, vién chirc tham gia dung
thanh phan mdi, viée tir chdi tham gia phai thong bao néu 13 Iy do bing vin ban
cho co quan chi tri biét. Cong chirc, vién chirc tham gia phai chiu trach nhiém vé
v kién phat biéu tai cude hop hoac budi kiém tra thuc dia.

¢) Co quan chu tri ¢ trach nhiém tong hop day du ndi dung cudc hop hoic
budi kiém tra thuc dia béng van ban. Két thuc cude hop hoac budi kiém tra thuc
dia, cac thanh vién tham gia c6 trach nhiém ky vao bién ban dé x4c nhan y kién
cua minh.

Y kién ctia can bd dugce cirtham gia 13 ¥ kién cua co quan phdihop va duoc
ghi nhan béng bién béan. Bién ban kiém tra thuc dia hodc bién ban lam viée 1a mot
trong nhimg co's¢ dé co quan chu tri giai quyét hd sotheo quy dinh. Can bo duge
cir tham gia phai thuc hién theo nhiém vy phéi hop dugc phan cong, phi hop voi
chtrc ndng nhiém vu co quan va bao cdo két qua thuc hién véi linh dao co quan,
trudng hop c6 ¥ kién khac voi ¥ kién ciia can bo tham gia, co quan phdi hop phai
¢ van ban phan hdi ngay vé co quan chu tri trong thoi gian tdi da 01 ngay sau
budi lam viéc.

3. Céc phuong thirc phdi hop khac theo dé xuat ctia co quan chu tri.
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Chuong 11
PHOI HOP TRONG CONG TAC GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH CUA TO CHUC, CA NHAN

Piéu 6. Trach nhiém phdi hop giira cic co quan trong viéc tiép nhin
ho so va tra két qua thii tuc hanh chinh vé dat dai

1. BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Ping ky dat dai tiép
nhan hd so tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céngtinh dé giai quyét thi tuc hanh
chinh vé dat dai, tai san gan Lén vdi dat theo tham quyén.

2. Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai tiép nhan hd so va tra két qua tai B phan tiép nhéan hd so va tra két qua
thudc Van phong HDND - UBND cép huyén dé giai quyét thi tuc hanh chinh vé
d4t dai, tai san gin lién véi dat theo tham quyén.

3. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién thu phi, I€¢ phi va tra
két qua ddi voi hd so do Van phong Ping ky dat dai tiép nhan giai quyét. Theo
ddi, kiém tra, théng ké, gidm sat viéc tiép nhan, luan chuyén hd so, tra két qua
trén hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh dam bao két ndi,
chia sé thong tin gitra cac don vi lién quan trong viée tiép nhan va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chirc, ngudi dan va doanh nghiép.

4. Cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va tra két qua 1a dau mdi phdihop
gitta Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai v6i Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Tai nguyén va Moi trudng, Phong Tai
nguyén va Méi trudng va UBND cép x3 trong giai quyét thi tuc hanh chinh theo
co ché mot cira, mot cira lién thong thudc pham vi chirc nang nhiém vu cua Van
phong Pang ky dat dai; thuc hién tuyén truyén vé cach thic nop thué dat dién tir
cho ngudi dan, doanh nghiép ngay khi tiép nhan hd so.

5. Van phong Dang ky dat dai c¢6 trach nhiém cung cap thong tin, tai liéu,
biéu mau; huéng dan, hd tro vé chuyén mon nghiép vu cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua nham dam bao viéc phuc vu dat hi€u qua tot nhat.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia co’ quan tiép nhian ho so va tra két qua tha
tuc hanh chinh

1. Chi dao cong chure, vién chirc tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua
thuc hién:

a) Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung
giita céac gidy to, tinh day du ciia cac ndi dung ké khai; thu phi, 1¢ phi (néu c6)
theo thim quyén va theo quy dinh; cap gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
theo mau quy dinh vé thuc hién quy ché mot cira, mot ctra lién thong trong thuc
hién thu tuc hanh chinh.
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b) Tiép nhan thanh phan ho so theo quy dinh ctia bo thil tuc hanh chinh
dugc co quan c6 thdm quyén ban hanh.

2. Truong hop ho so khong day du, khong ding thong tin, co quan tiép nhan
ho so va tra két qua c6 trach nhiém trao d6i voi co quan, don vi xir Iy dé thong
nhat vé ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé day du, dung quy dinh theo quy ché
tiép nhan, luan chuyén ho so, gidi quyét, tra két qua.

Pi¢u 8. Trachnhiém ciia Sé Tai Nguyén va Méi truong

1. Chi dao Vin phong Pang ky dat dai tong hop ké hoach str dung phoi gidy
chtg nhan ctia co quan quan Iy dat dai cap tinh, cip huyén, Van phong Pang ky
dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai giri vé Bo Tai nguyén va Moi
trudng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay
31/7/2024 cua BO Tai nguyén va Moi truong.

2. Chi dao phong chuyén mon chuyén hd so va ban sao Gidy ching nhin
da cap lan dau dén Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy hd so dia
chinh, co s¢ dit ligu dat dai.

3. Chi dao thio g& kho khin, vudng mic vé co ché, chinh sach lién quan
dén dang ky, cap Gidy chimg nhan khi c6 dé nghi cia UBND cap huyén, céc sd,
nganh, t6 chirc va ngudi dan;

4. Chi dao, kiém tra Vin phong Ping ky dit dai trong viée to chire thuc
hién cac ndi dung trong Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhiém ciia UBND cép huyén

1. B6 tri noi tiép nhan va tra két qua ctia Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai tai BO phén tiép nhan va tra két qua ctua Van phong HDND va UBND cép
huyén, dam bao hoat dong déng b0, théng nhét, thun tién trong viéc tiép nhan hd
so va tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan theo dung quy ché hoat dong cua Bo
phan mot cira cap huyén; theo ddi, gidm sat Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
nghiém tdc thyc hién viéc chap hanh cac quy dinh cua phap luat vé ché do cong
vy, Ky luat ky cuong hanh chinh, thuc hién quy ché vin hoa cong sé, thoi gian
lam viéc, tién d6 va chét lugng xtr ly cdng viée duoc giao; thong bao céc trudng
hop vi pham quy dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh cho Vin phong Pang ky
dat dai.

2. Thue hién céc cong viée lién quan dén hd so ding ky tai san gin lién
v6i dat lan dau va ho so dang ky tai san gan lién voi thira dat da duoc cap gidy
ching nhan:

a) Xac nhan nha ¢, cong trinh xdy dyung ctia hd gia dinh, ca nhan du diéu
kién ton tai theo quy dinh cta phép ludt vé nha &, xdy dung doi véi trudng hop co
gidy t& theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 148, diém akhoan 1 Diéu 149 Luat
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Pit dai dai nhung hién trang tai san c6 thay d6i so voi gidy to d6 va thude khu
vuc phdi xin phép xdy dung theo di€m b khoan 9 Dieu 30 Nghi dinh so
101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu.

b) Ky, xac nhan ndi dung dinh chinh sai s6t trén Gidy chung nhan di cap
do Phong Tai nguyén va Moi truong trinh theo tham quyén.

3. Chi dao to chirc boi thuong, gidi phong miat bang, ndp Gidy ching nhan
vé Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién thu hdi Gidy ching nhan da
cap hoic ding ky bién dong gidm trir dién tich d6i voi truong hop thu hdéi mot
phan dién tich dé thuc hién du an.

4. Chi dao phong Tai chinh - Ké hoach tiép nhan h6 so chuyén thong tin
dia chinh ctia Van phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Ping ky
d4t dai chuyén dén dé xac dinh cac khoan ma nguoi sirdung dat duogc trir vao tién
str dung dat, tién thué dat phai ndp va giri co quan thué; Thong bao céc khoan ma
nguo1 st dung dat duoc trir vao tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh.

5. Chi dao Phong Tai nguyén va Mbi truong thim dinh hd so cap Gidy
chtng nhan thudc thAm quyén giai quyét do Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai chuyén dén; lap ké hoach sir dung phdi Gidy chimg nhan hang nim giii vé Vin
phong Ping ky dat dai dé cap phat theo quy dinh.

6. Chi dao UBND cap x4 trong viéc tiép nhan va giai quyét hd so dang ky
dat dai, tai san gan lién vo1 dat ding tham quyén, thoi gian quy dinh cua thu tuc
hanh chinh va Quy ché phdi hop nay.

7. Chu tri giai quyét cac vudng méc lién quan cdp Gidy ching nhan, ¥ kién
khong dong nhét gitta Phong Tai nguyén va Moi truong, UBND cap x4, Chi nhanh
Vin phong Pang ky dit dai, co quan thué va cac don vi ¢6 lién quan trong viéc
ki€ém tra, tham dinh ho so dat dai thudc tham quyén cua UBND cap huyén.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Méi trudong

1. Phong Tai nguyén va Mdi trudng c6 trach nhiém phdi hop voi Van phong
Ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai trong viée giai quyét thu
tuc hanh chinh vé linh vyc dat dai trén dia ban.

2. Chuyén hd so va ban sao Gidy chimg nhan da cép theo thAm quyén quy
dinh tai khoan 1 Diéu 136 Luat D4t dai, dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh Iy ho sodia chinh, co s& dit licu dat dai.

3. Cir nguoi tham gia kiém tra thuc dia, tham gia giai quyét theo dé nghi
ctia Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai; c6 y kién
tham gia tai budi kiém tra thuc dia hodc tra 16 bang vin ban theo thoi han dé nghi
ctia co quan chil tri va Quy ché nay.

4. Tiép nhan, kiém tra hd so do Chi nhanh Van phong dang ky chuyén
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dén; d6i voi hd so can bo sung, xac minh thong tin thi trong thoi han khong qua
02 ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va Moi truong cé Phiéu hudng din hoan
thién ho so giri Bo phan tiép nhan va tra két qua dé hoan thién bo sung theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 12 Nghi dinh s 102/2024/ND- CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu.

5. Thyc hi€én cung cép thong tin, dir iéu thudc linh vuc quan Iy khi nhan
duoc van ban dé nghi phdi hop cung cap thong tin, dit liéu ctia Van phong Pang
ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai trong viéc giai quyét thi
tuc hanh chinh, cép nhat dir liéu dat dai.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai

1. Thyc hi€én cung cép thong tin vé co so dit lidu dat dai; cap nhat, chinh Iy
co s& dir iéu dat dai, ho so dia chinh.

2. Thuc hién tiép nhan, xa ly hd so cap Gidy ching nhan quyén st dung
d4t, tai san gan lién véi dat; dinh chinh, thu hoi, hay Gidy chang nhan quyén st
dung dét theo tham quyén; hd so cap Gidy chang nhan, xac nhan thay d6i ddi voi
truong hop ding ky bién dong cho nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién
v6i dit [a t6 chuc theo tham quyén; Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan
dau doi véi nguoi gde Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

3. Gturi Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong bao hoan thanh nghia vy tai chinh cho nguoi
st dung dat, chu s hitu tai san gin lién v6i dat dang ky bién dong dat dai, tai san
khac gin va cip Gidy ching nhan.

4. Lap ké hoach st dung phéi gidy chimg nhan giri SO Tai nguyén va Moi
trudng dé bao cao BO Tai nguyén va Moi trudng cip; thuc hién tiép nhan, cap
phat, diéu chuyén ph6i Gidy chimg nhin cho céc co quan thue hién in Gidy ching
nhan theo quy dinh; quan Iy, theo doi viéc nhan, cép phat, dicu chuyén st dung
phoi Gidy ching nhan d3 phat hanh vé dia phuong.

5. Tra 1oi, huéng dan giai quyét cac vudng mic va cac ndi dung khéc lién
quan dén viée giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét.

6. Phdihop voi UBND cép huyén giai quyét nhimg y kién khong dong nhat
gitta UBND cép x3, Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai, phong Tai nguyén va
Mbi trudng trong viée thim dinh, kiém tra hd so ding ky, cép Gidy ching nhan.

7. Theo dbi, kiém tra, gidm sat cac hoat dong ctia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.
Pi¢u 12. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Thyc hién tiép nhan, xt Iy ho so dinh chinh, thu hoi, huy Gidy ching
nhan quyén sir dung dét theo thim quyén; ho so cap Gidy ching nhan quyén six
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dung dat, tai san gan lién v&i dat, x4c nhan thay doi déi voi trudng hop dang ky
bién dong cho ngudi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién vdi dat 1a ca nhén
(trir truong hop mot trong cac bén tham gia giao dich 1a to chirc).

2. Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai; cap nhat, chinh Iy co so dir
li¢u dat dai, ho sodia chinh.

3. Chuyén thong tin, hd so dén UBND cap xd dé phdi hop thuc hién céc
cong viéc lién quan dén thu tuc dang ky bién dong, cap lai Gidy chung nhan do bi
mat thudc thAm quyén ctia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

4. Cung cap ho so cp Gidy chimg nhan d3 cép lan dau (da dugc ban giao)
dé Phong Tai nguyén va Méi truong thyc hién noi dung lién quan dén xac dinh
lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat Dat dai 2024 va hd so
dinh chinh ndi dung sai s6ttrén Gidy chimg nhan d3 cap lan dau.

5. Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai dén
co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh cho nguo1 strdung dat, chu s hiru tai
san gan lien voi dat khi thyc hién thu tuc hanh chinh.

6. Phdi hop voi Phong Tai nguyén va Moi trudng, UBND cap huyén, co
quan thué va céc co quan, don vi khac co6 lién quan trong viéc thuc hién thu tuc
ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cap gidy chimg nhan lan dau, cap méi,
cap i, cap lai, dinh chinh va thu hdi gidy ching nhdn; ding ky bién dong dat
dai, tai san gan lién véi dat.

7. Tiép nhan Gidy chimg nhan kém theo Quyét dinh thu hoi dat tir to chic
thyc hién nhiém vu boi thudng, hd tro tai dinh cu theo quy dinh phap luét.

8. Thu phi, 1& phi theo quy dinh ddi v6i hd so theo thdm quyén giai quyét
ctia Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai.

9. Béo c4o kho khin, vudéng mic trong qua trinh thuc hién viéc ding ky,
cap Gidy chimg nhan, ding ky bién dong dat dai, cap nhat, xay dung co s¢ dit liéu
dia chinhva céc nhiém vu c6 lién quan duoc giao giri Van phong Pang ky dat dai,
UBND cép huyén va cac don vi c6 lién quan dé kip thoi theo ddi, giai quyét cac
khé khan, vudng mic phat sinh trong qué trinh thyc hién nhiém wvu.

Piéu 13. Trach nhiém ciia co quan quan Iy nha nuéce trén dia ban tinh

1. S& Giao thong vén tai cung cap thong tin lién quan dén quy hoach duong
giao thong trén dia ban tinh.

2. So Xay dung cung cap thong tin lién quan dén viéc cap Gidy chimg nhan
nhu: Vin ban cta co quan c¢6 thim quyén quan Iy vé nha &, cong trinh xay dyung
xac nhan nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung du diéu kién
duoc dua vao str dung theo quy dinh ctia phap ludt vé xay dung; Van ban ciia co
quan c6 tham quyén quan Iy vé kinh doanh bat dong san xac nhan quyén sir dung
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dat, tai san gén lién véi dat da didu kién duge dua vao kinh doanh theo quy dinh
ctia phap luat vé kinh doanh bat dongsan theo quy dinh tai diém a, b khoan 1 Picu
41 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu; phdi hop, ra
soat cac doi tuong du diéu kién dugc mua nha & xa hoi theo quy dinh vé luat nha
&; phdi hop trong viéc Pang ky bién dong truong hop chuyén nhugng bat dong
san, du an nha 0.

3. S¢ Ké hoach va Pau tu cung cip thong tin doanh nghiép dugc chia tach,
sap nhap, chuyén d6i mé hinh doanh nghiép; tién d6 thuc hién du an dau tu theo
quy dinh phép luat.

4. S& Nong nghiép va Phat trién néng thon co trach nhiém:

- Chi dao co quan, to chtrc truc tiép quan Iy cong trinh, khu vuc phdi hop
v6i UBND céc cap cung cap thong tin cho Vin phong Pang ky dat dai xac dinh
mbc gid1 hanh lang bao vé an toan, khu vuc, vanh dai an toan va chiu trach nhi¢m
chinh vé viéc bao vé an toan cong trinh, khu vuc c6 hanh lang bao v€ an toan theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu 210 Luat Dat dai.

- Chu tri, phdi hop v6i UBND cép xi va co quan chirc ning quan ky dat dai
cép huyén noi c¢6 cong trinh, khu vuc ra soat hién trang str dung dét trong pham
vi hanh lang bao vé an toan, khu vuc, vanh dai an toan cong trinh, khu vuc dé kién
nghi co quan nha nuéc cd thim quyén xir Iy céac trudng hop st dung dét trong
hanh lang bao v€ an toan cong trinh, khu vuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 Nghi
dinh s6 102/2024/ND- CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu.

5. Ngan hang Nha nudc Chi nhanh Thanh Hoa chi dao cac t chirc tin dung
trén dia ban phdihop cung cap thong tin Gidy ching nhan ctia ngudi st dung dat
dang thé chip.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia co quan thué

1. Tiép nhén hd so chuyén thong tin dia chinh do Van phong Ping ky dat
dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chuyén dén; xac dinh nghia vu tai
chinh cho ngudi str dung dét, cha so hitu tai san gin lién v6i dat theo quy dinh.

2. Thong béo nghia vu tai chinh cho ngudi st dung dét, chu so hitu tai san
gan lién voi dat thyc hién trong thoi gian khong qua 05 ngay lim viée ké tir ngay
nhan duoc hd sotheo quy dinh.

3. Trong thai han khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir ngay hé théng quan ly
thué ciia co quan thué tiép nhan chang tir cua Kho bac nha nudc trén hé théng
thong tin dién tr; Co quan thué thyc hién kiém tra, d6i chiéu va cé van ban xac
nhan viéc thyc hién nghia vy tai chinh giii vé Van phong Pang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai. Truong hop chua hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat, phai co thong bao dé to chirc, ca nhan
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thuc hién theo quy dinh.

4. Thuc hién dung trinh tu, phuong thic trao d6i thong tin dién tir dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat theo quy ché phéi hop
da dugc ban hanh; tuyén truyén dé nguot dan, doanh nghi¢p thuc hién thué dat
dién tu.

5. Ph6i hop huéng din cho UBND cap huyén, Van phong Pang ky dét dai,
Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai, UBND cép xa vé thu tuc ké khai thué va
xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cho t6 chirc, c4 nhan.

6. Phdi hop v6i Vin phong Ping ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai va cac donvi co lién quan dé giai quyét cac kho khin, vudng mic
trong qua trinh xac dinh nghia vu tai chinh.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia UBND cép xi

1. Chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat cho Nha nude hoic
cOng dong dan cur hodc mo rong duong giao thdng kém theo Gidy ching nhan da
cip dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai (theo Piéu 40 Nghi dinh sb
101/2024/NDb- CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu).

2. Thyc hién xac nhan vao don dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat cac
noi dung quy dinh tai Diéu 33 va khoan 4 Diéu 44 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu.

3. Niém yét congkhai viéc mat Gidy chimg nhan d3 cdp cua ho gia dinh, ca
nhan tai tru sé UBND cép xd va diém dan cu noi c6 dat khi tiép nhan hd so do
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai chuyén dén theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
39 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phii; niém yét cong
khai viéc lap tha tuc cip Gidy chirng nhan cho ngudi nhan chuyén quyén theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 42 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua
Chinh phu.

Lap Bién ban két thiic niém yét va thong bao cho Vin phong Dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai lap thu tuc cap Gidy ching nhan cho
ngudi st dung dit.

4. Ctr ngudi tham gia thue dia theo dé nghi ctia Van phong Ding ky dét dai,
Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai trong viéc kiém tra, xac minh, do dac céc
thira dat va d6i chiéu hd so ding ky, cip Gidy ching nhan di cip dé xac dinh
dung vi tri thira dat d6i voi truong hop thira dat trén Gidy ching nhan da cap
khong chinh xac so vi vi tri thuc té str dung dat tai thoi diém cap Giay ching
nhan d3 cap. Trudng hop c6 su chénh 1éch dién tich gitra s6 liéu do dac thuc té
v6i s6 liéu ghi trén gidy to phap Iy vé quyén sir dung dat thi xac nhan ngudn gbc
str dung dat, hién trang sir dung dat, sy phi hop véi quy hoach, sy thay doi ranh
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gid1, dién tich, muc dich sir dung dat cua cac thira dat dang st dung so vai thoi
diém co gidy to vé quyén sir dung dit.

5. Chi dao cong chirc dia chinh va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m
phéi hop véi Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
trong cong tac trich do dia chinh, trich do chinh 1y ban dd dia chinh, do dac nha
&, cong trinh xay dyng trén dat phuc vu cong tac ké khai dang ky dat dai, cap Gidy
chirng nhan cong trinh xay dung khac; tach thira, hgp thira; cap nhat, chinh Iy tai
liéu do dac dia chinh, hd so dia chinh; cung cép thong tin veé cosé dit lidu dat dai
theo quy dinh.

6. Chi dao cong chirc tu phép ching thuc hop dong giao dich vé dat dai
dam bao theo quy dinh.

Chuong 111
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 16. T6 chirc thue hién

1. Trach nhiém cua S& Tai nguyén va Moi truong

a) Chu tri phdi hop v6i co quan, don vi lién quan trién khai thuc hién noi
dung Quy ché; kiém tra gidm sat trong viéc to chirc thuc hién bao dam céc noi
dung trong Quy ché nay.

b) Tong hop kho khin, vuéng mac, ¥ kién ctia cac co quan, don vi trong
qua trinh thuc hién Quy ché dé bao cdo UBND tinh xem xé&t, gidi quyét.

2. Trach nhiém ctia UBND cép huyén

Chi dao phong Tai nguyén va Mdi truong, cac co quan don vi ¢ lién quan,
UBND cép x4 trén dia ban phdihop chit ché véi Van phong Pang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dat dai trong viéc thyc hién nhi€ém vy cua Van
phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dat dai.

3. Trach nhiém ciia Van phong Ping ky dat dai

a) Tong hop, bao cao So Tai nguyén va Moi trudng tinh hinh, két qua thyuc
hién Quy ché.

b) Chi dao, kiém tra viéc thuc hién chuc nang, nhiém vu cia Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai trong viéc t6 chtc thuc hién cac noi dung trong Quy
che nay.

4. Cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién Quy ché
nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vuéng méc kip thoi phan anh vé
S¢ Tai nguyén va Moi trudng dé tong hop bao cao UBND tinh./.
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